
 

INSTRUCTIVO - SOLICITUD DE APERTURA DE CARTA DE CRÉDITO DE CREDITO STAND BY 
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1. Fecha de Solicitud: Indique la fecha exacta (día/mes/año) en la que se realiza la solicitud ante el banco. 
2. Número de Carta de Crédito: Este campo será llenado por el Banco. 
3. Esta Carta se enviará vía: Indicar con una “X” si será Swift o Local. 
4. Participantes: 

 Datos del Ordenante: (Dirección, País y Teléfono) Se debe colocar el nombre de la razón social bajo el cual se abrió la cuenta en el Banco, así como su 
dirección completa (Incluyendo País, Teléfono y Correo Electrónico).  

 Datos del Beneficiario: (Dirección, País y Teléfono) Se debe colocar el nombre del proveedor al cual se le está comprando la mercancía, así como su 
dirección completa (Incluyendo País, Teléfono y Correo Electrónico). 

5. Responsabilidad del Corresponsal:  
 Avisada: Se escoge cuando el pago o instrucción de pago será efectuado por Caja de Ahorros. 
 Confirmada: Se escoge cuando el pago o instrucción de pago será efectuado por el Banco corresponsal. 

 

2 
3 
 4 

4 

5 
6 

7 

8 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

9 
 

6. Monto de la Carta de Crédito Stand By: 
 Moneda: Se debe colocar la moneda en la cual se está realizando la negociación del crédito. La misma debe ir en denominación internacional (Abreviatura 

de tres caracteres). 
 Monto en números: Se debe colocar el monto del crédito en números. 

7. Fecha de Expiración: Se debe indicar la fecha de vigencia y el lugar de la Carta de Crédito Stand By (El plazo máximo para estas operaciones es de 1 año).  
8. Reclamaciones Parciales: Se debe escoger entre las opciones, dependiendo de lo establecido en el Acuerdo con el Beneficiario. 

 Permitidos: Se escoge cuando se pueden realizar cobros por montos parciales. 
 No Permitidos: Se escoge cuando solo se pagará por el monto total que se emitió la Carta de Crédito. 

9. Relativo a: Se debe indicar que garantizará la emisión de la Carta de Crédito.  
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10. Documentos: 
 Requeridos: Debe marcar con una “X” solamente los documentos que aplicarán al crédito acordados en el contrato de Compraventa entre las partes. 
 Otros Documentos/Condiciones: Se debe colocar cualquier otra instrucción adicional entre el comprador y el vendedor que se establezca en el 

contrato de Compraventa. 



 

 

 

 

  11. Cargos: Se debe marcar quien será el responsable de asumir los gastos entre el Ordenante y el Beneficiario. 
12. Banco Avisador: Se debe colocar el Banco que el Beneficiario establezca en su plaza para que se le notifique sobre la Carta de Crédito Stand By. 
13. Banco Confirmador: Se escoge en los casos en donde Caja de Ahorros sólo recibirá documentos del Crédito por parte de los Bancos involucrados (Confirmador 

o Negociador). 
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14. Firmas y Sellos: Se debe colocar las firmas, nombres y cédulas de las personas autorizadas dentro de la cuenta para realizar trámites de Carta de Crédito. 
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